LISTE DES TACHES DOCUMENTS DANS DOSSIERS QUALIOPI

Quverture d’un dossier

Prise de contact avec ’intervenant(e) (date et prix des journées)

Réservation des salles

URSSAF - KBIS

Biographie
Bibliographie

Programme de formation

Objectifs pédagogiques

Contrat de sous traitance

Quizz état des connaissance en lien avec la formation

Elaboration plaguette

Remplir le guide d’animation avec les objectifs

Diffusion plaquette

Inscriptions

Contrats de formation et conventions

Information aux sous traitants sur la certification signée

Envoi du Réglement Intérieur

Déroulement des journées

Itinéraire pédagogique

Faire remplir |’évaluation de la journée par I’intervenant(e)

Compte Rendu de la formation par CLEES

Dépouillement des questionnaires de satisfaction des stagiaires

Questionnaire de satisfaction stagiaires

Indicateurs de performance

Bilan des journées au CA suivant




